Regulamin wolontariatu w OTOP
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Informacje ogélne

Ogo6lnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakow jest organizacja pozytku publicznego, ktorej celem
statutowym jest ochrona dziko zyjacych gatunkow ptakdéw oraz ich siedlisk.
Wolontariuszem Ogdlnopolskiego Towarzystwa Ochrony Ptakow jest osoba, ktora dobrowolnie 1 bez
wynagrodzenia wykonuje pracg w ramach statutowych dziatan Ogélnopolskiego Towarzystwa Ochrony
Ptakow, zwanego dalej w skrocie OTOP.
OTOP wyr6znia dwie grupy wolontariuszy.
a. wolontariusze specjalisci — biorgcy udziat w projektach opartych na badaniach terenowych.
Osoba, ktora koordynuje ich prace jest koordynator projektu, w ktorym uczestnicza
b. wolontariusze wspierajacy - wspolpracujacy z OTOP w ramach pozostatych dziatan m.in. przy
organizacji imprez masowych, plenerowych, tworzeniu publikacji 1 innych materialow OTOP,
pomocy w regionalnych biurach, prowadzacy akcje pomocy ptakom, dzialania edukacyjne,
wykonujacy zdjgcia 1 rysunki na potrzeby promocji tematyki ochrony przyrody. Osoba, ktora
koordynuje ich prace jest koordynator wolontariatu.
Zasady szczegOtowe] wspolpracy wolontariuszy specjalistow okreslaja zasady udzialu w danym
projekcie, z ktorymi wolontariusz przed podjeciem pracy powinien si¢ zapoznac.
Oferty wolontariatu sg dostgpne na stronie internetowej OTOP na podstronie o wolontariacie oraz w
Kalendarzu wydarzenh OTOP, ktéry zamieszczony jest na stronie glownej, a takze w zakladce o
wolontariacie.
Wszelkie watpliwos$ci dotyczace wykonywanej pracy wolontariusz powinien zgltasza¢ koordynatorowi
wolontariatu lub innej osobie zatrudnionej w OTOP, ktora bezposrednio koordynuje jego pracg.
W czasie wspolpracy wolontariusz zobowigzany jest :
e szanowac powierzone mu mienie
e przestrzega¢ obowigzujacych przepisOw prawa oraz zasad wspoizycia spotecznego
e przestrzega¢ regulaminu organizacyjnego 1 zarzadzeh OTOP
e dbac o dobre imig OTOP
e w przypadku powierzenia wolontariuszowi mienia niezb¢dnego do wykonywania powierzonych
mu dzialan wolontariusz zobowigzany jest do wykorzystywania go wylaczenie do celow
zwigzanych z realizacja tych zadan oraz do zwrdcenia tego mienia na zadanie Towarzystwa.
Wolontariusz ma prawo uzyskac¢ zaswiadczenie o odbytym w OTOP wolontariacie

Jak zosta¢ wolontariuszem OTOP - niezbedne formalnosci

Aby zosta¢ wolontariuszem OTOP nalezy wypemi¢ formularz zgloszeniowy dostepny na stronie
internetowej Towarzystwa/zakladka o wolontariacie

Osoba po wypehieniu w/w formularza zostaje zarejestrowana w centralnej bazie wolontariuszy OTOP.
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Osoba, ktora juz od dawna wspolpracuje z OTOP jako wolontariusz jest takze zobowigzana do
wypetnienia formularza zgloszeniowego - informacj¢ o takim obowigzku przekazuje jej koordynator
projektu w ktorym uczestniczy.
Wolontariusz, ktory zostal zarejestrowany w centralnej bazie wolontariuszy OTOP bedzie informowany
droga mailowa, o pojawiajacych si¢ ofertach wolontariatu.
Wolontariusz wykonuje swoje obowigzki w oparciu o umowe¢ wolontariatu, ktoéra okresla warunki
wspOlpracy oraz miejsce i czas wykonywania zadan.
Umowa moze mie¢ forme:
e umowy ustnej jesli zawierana jest na okres do 30 dni
e umowy pisemnej bezwzglednie jesli zawierana jest na czas powyzej 30 dni. Jesli zawierana jest

na krotszy czas moze mie¢ takze forme umowy pisemnej wedlug uznania koordynatora projektu.
Wolontariusz nie moze wykonywac¢ zadan, do ktorych nie zostal upowazniony na podstawie zawartej
umowy.
Umowa wolontariatu zostaje podpisana w momencie ostatecznej deklaracji o podjeciu konkretnego
dziatania wolontariackiego na podstawie danych zawartych w formularzu zgloszeniowym oraz ustalen z
koordynatorem projektu. W momencie wypetnienia formularza zgloszeniowego, o ktorym mowa
wczesniej, nie ma obowigzku podpisywania umowy wolontariatu.
Stronami umowy sg: wolontariusz oraz Dyrektor Sekretariatu wystepujacy w imieniu Towarzystwa.
W imieniu wolontariuszy niepetnoletnich umowg wolontariatu podpisujg ich opiekunowie prawni.
Za przygotowanie umowy odpowiedzialny jest koordynator projektu, w ktorym bedzie uczestniczyt
wolontariusz.
Umowa jest przygotowana w 2 egzemplarzach 1 wysytana wolontariuszowi do podpisania.
Umowa wolontariatu nie daje wolontariuszowi prawa do reprezentacji OTOP. Takie prawo posiada
jedynie prezes, cztonkowie zarzagdu OTOP oraz pracownicy OTOP zgodnie ze swoimi kompetencjami.
Rozwigzanie umowy wolontariatu nastepuje w przypadku:

a. naruszenia regulaminu wolontariatu

b. naruszenia regulaminu organizacyjnego OTOP i obowigzujacych zarzadzen

c. naruszenia warunkOw umowy

d. nie wykonania pracy

e. rezygnacji wolontariusza — po wczesniejszym poinformowaniu o tym fakcie

koordynatora, z ktérym wspodltpracuje.

Podroze wolontariuszy w ramach pracy wolontarystycznej
Zasady rozliczania podrozy stuzbowych w ramach dzialan wolontarystycznych , regulujg zasady udziatu
w poszczegolnych projektach. Wolontariusz przed podjeciem pracy wolontarystycznej powinien si¢
upewni¢ czy w ramach danego projektu przystuguje mu zwrot kosztow podrozy.
W przypadku udziatu w projekcie, w ktorym przewidziany jest zwrotu kosztoéw podrozy wolontariusz
wykorzystuje najpierw Srodki wlasne. Na podstawie wymaganych dokumentéw uzyskuje zwrot

poniesionych kosztow.



3. Podstawg uzyskania zwrotow kosztow dojazdu jest:
a. podpisana i odestana do OTOP umowa wolontariatu
b. wypetnione, podpisane 1 odestane do OTOP w ustalonym terminie Polecenie Wyjazdu
Stuzbowego wraz z:
v’ zalgczonym biletem dokumentujgcym koszty przejazdu gdy wolontariusz korzysta z
komunikacji publiczne;j
lub
v’ zalgczong Kartg ewidencji przebiegu pojazdu prywatnego gdy wolontariusz korzysta z
prywatnego samochodu
4. Zwrot kosztow dojazdu nastgpuje na osobiste konto bankowe wolontariusza po otrzymaniu prawidlowo
wypetionych dokumentéw potwierdzajacych podrdéz wolontariusza.
IV. Obozy dla wolontariuszy
1. Obozy dla wolontariuszy s3 organizowane w celu:
a. prowadzenia prac zwigzanych z czynng ochrong rezerwatéw OTOP (praca fizyczna w terenie
m.in.: koszenie, grabienie, naprawa elementdw infrastruktury turystycznej rezerwatow)
b. prowadzenia monitoringu przyrodniczego rezerwatow OTOP
2. Wymienione w pkt. 1 prace s3 wykonywane przez wolontariuszy.
3. W obozie moga uczestniczy¢ osoby, ktorych stan zdrowia umozliwia wykonywanie pracy fizycznej 1
pobyt w terenie.
4. Wolontariusze chcacy uczestniczy¢ w obozie muszg wypehic¢ formularz zgloszeniowy przygotowany na
potrzeby danego obozu. Za przygotowanie formularza odpowiada organizator obozu.
5. Wolontariusze uczestniczacy w obozie do podpisywanej umowy wolontariatu dotaczajg podpisane przez
siebie lub opiekuna prawnego oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia umozliwiajgcym prace w terenie.
6. W przypadku oséb niepeloletnich w/w o$§wiadczenie podpisuje opiekun prawny wolontariusza.
7. Szczegotowe zasady uczestnictwa okresla Regulamin obozu.
8. Kazdy wolontariusz - uczestnik obozu sklada pisemne os$wiadczenie o zobowigzaniu si¢ do

przestrzegania regulaminu oraz akceptacji jego zapisow.



