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Rumia, 30.10.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 521/2017/10

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,, Zrdwnowazona turystyka i ekstensywne rolnictwo dla rezerwatu
przyrody Beka”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ogdlnopolskie
Towarzystwo Ochrony Ptakdw zaprasza do sktadania ofert na ustuge publikacji artykutu prasowego
wraz z zamieszczeniem artykutu w wydaniu internetowym.

I. ZAMAWIAJACY:
Ogdlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg przy ul. Odrowaza 4, 05-270 Marki

Il. INFORMACJE OGOLNE:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o ,Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014 — 2020” oraz ,Wytyczne dotyczace udzielania zamodwied publicznych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020".

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Kod CPV zamodwienia:
79970000-4 Ustugi publikacji

2. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga publikacji artykutu ptatnego w prasie codziennej o

zasiegu regionalnym (cate wojewodztwo pomorskie) wraz z emisja w wydaniu
internetowym.

3. Warunki publikacji
a) Artykut prasowy

— Artykut prasowy, ktérego tresé zostanie dostarczona przez Zamawiajgcego, powinien by¢
opublikowany wraz ze zdjeciami dostarczonymi przez Zamawiajacego w formie reklamy
tekstowej.

— Publikacja artykutu prasowego ma nastgpi¢ w codziennej, ptatnej prasie regionalnej o
zasiegu catego wojewddztwa pomorskiego.

— Publikacja artykutu prasowego obejmuje 1 (jedng) emisje w wydaniu o naktadzie
powyzej 15 tys. egzemplarzy, wydanie od poniedziatku do czwartku.

b) Publikacja w internetowa

— Publikacja na stronie internetowej Wykonawcy obejmuje upublicznienie tekstu i zdje¢ w
formie reklamy - artykutu sponsorowanego w serwisie lokalnym, bedgcym
odpowiednikiem prasy regionalnej o zasiegu oddziatywania na cate wojewddztwo
pomorskie.

— Publikacja w Internecie obejmuje abstrakt materiatu tekstowego oraz zdjecia, ktére
zostang opublikowane w formie artykutu prasowego. Abstrakt o objetosci ok. 3000
znakdéw dostarczy Zamawiajacy.

c) Teksty i zdjecia stuzgce do wykonania ustugi zostang dostarczone przez Zamawiajgcego w
terminach wskazanych w Rozdz. IV Zapytania Ofertowego.
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4. Wytyczne dotyczgce promogiji

a) W artykule zostang uzyte znaki graficzne wskazane przez Zamawiajgcego, w tym znaki
graficzne Zamawiajgcego, partneréw projektu oraz wymagane dla projektéw
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

b) Szata graficzna jest okreslona przez ksiege identyfikacji wizualnej, dostepnej pod adresem:
http://www.rpo.pomorskie.eu/documents/10197/93812/KIW_CMYK 09102015.pdf/980
34c0e-8665-467d-a4c2-779e8c0b3c37

c) Szata graficzna artykutu musi by¢ zgodna z Zasadami Wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, a w szczegdlnosci z
zatgcznikiem 11 do Zasad Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, tj. Wytycznymi w zakresie informacji i
promocji projektdw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

UWAGA: Wykonawca przed opublikowaniem tekstu w prasie i w Internecie jest zobowigzany
przedstawic projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego.

5. Dodatkowe wymagania:

Archiwizacja — dostarczenie 5 egzemplarzy gazety z artykutem oraz danych o ogladalnosci
artykutu w Internecie (statystyka odston)

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamowienia ma zostaé zrealizowany wedtug nastepujgcego harmonogramu:
1. Publikacja w prasie - do 7 grudnia 2017
2. Publikacja w wydaniu internetowym - do 15 grudnia 2017, wliczajac zakonczenie
tygodniowego okresu emisji artykutu w Internecie.
3. Przekazanie materiatéw do publikacji przez Zamawiajgcego — do 30 listopada 2017

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferent moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
2. Oferent powinien ztozy¢ wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie z dotgczonym do
zapytania wzorem (Zatacznik 1). Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta powinna zawierac:

a) cene catkowitg brutto podang w ztotych polskich z doktadnoscig nie wiekszg niz 2 miejsca
po przecinku, obejmujgcg wszystkie sktadowe koszty niezbedne do wykonania zamdwienia;

b) dane Oferenta: nazwe i adres, numer telefonu i adres email;
c) date sporzadzenia oferty.

4. Oferent powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie ze wzorem
(zatacznik 2).

5. Wykonawcy zainteresowani uczestnictwem w postepowaniu winni do czasu sktadania ofert

odwiedza¢ oraz strone internetowa Zamawiajacego, w celu zapoznania sie z ewentualnymi
aktualizacjami i wyjasnieniami do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. INFORMACIJA O DOPUSZCZENIU SKEADANIA OFERT CZE§CIOWYCH | WARIANTOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej oraz ofert wariantowych na
wykonanie przedmiotu zamdwienia.
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VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Kryterium cenowe. Cena 100%
Maksymalna liczba punktéw réwna jest wadze kryterium w %.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwiekszga liczbg punktéw (najnizsza cena).

Ocenie podlega catkowita cena brutto podana przez Wykonawce w ,Formularzu ofertowym”.

Liczba punktow, ktéra mozna uzyskaé zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:
X = (Cmin/Cx)*100pkt

gdzie,

X - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie

Cmin — najnizsza cena brutto w ofertach ztozonych na realizacje zaméwienia
Cx - cena brutto oferty ocenianej

Uzyskana liczba punktow zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

VIII. MIEJSCE, TERMIN ORAZ TRYB SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 9 listopada 2017 roku w jeden ze sposobdw:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: hanna.rachwald@otop.org.pl
b) w wersji pisemnej pocztg tradycyjng na adres Pomorskiego Biura OTOP: ul. Lipowa 4, 84-230
Rumia.

Liczy sie data wptywu oferty.

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie bytby mozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie i warunkach, Zamawiajacy wezwie tych Oferentéw do
ztozenia w terminie 3 dni ofert dodatkowych.

3. Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych wczesniej ofertach podstawowych.

X. TRYB KORESPONDENCJI OFERENTOW Z ZAMAWIAJACYM
Oferent moze zwrédci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
przekazujgc swoje zapytanie pisemnie (pocztg tradycyjng) lub drogg elektroniczng lub faksem.

Xl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Wyjasniania tresci ofert z Oferentami w przypadku, gdy sg one niejednoznaczne, niejasne lub
budzg watpliwosci Zamawiajgcego, o ile takie pytania odnoszg sie do przedmiotu zamodwienia
badz przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Wezwania do przedstawienia elementdw cenotwodrczych, majacych wptyw na zaoferowang
cene w przypadku, gdy cena wyda sie razgco niska w stosunku do szacowanej wartosci
przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy termin na przedstawienie
wyjasnien. W razie braku odpowiedzi badz niepetnej odpowiedzi, Zamawiajgcy uzna oferte za
niewazng z powodu przedstawienia nierealnej ceny naruszajgcej zasade uczciwej konkurenc;ji.
Uznania za niewazne ofert niezgodnych z wymaganiami zapytania ofertowego.

Uznawania za niewazne ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Uznanie za niewazne ofert, ktdre sg niezgodne z przepisami prawa.

o v kW

Zamkniecia postepowania prowadzonego bez wyboru najkorzystniejszej oferty.
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7. Zmiany/ modyfikacji tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, w
tym terminu sktadania i otwarcia ofert. Zamawiajacy niezwiocznie powiadomi o kazdej
zmianie/modyfikacji tresci zapytania ofertowego.

XIl. ZAWARCIE UMOWY | FORMA PtATNOSCI
1. Wybrany Wykonawca podpisze z Zamawiajagcym Umowe na wykonanie przedmiotu
zamoéwienia w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmie wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia, w tym:
a) podatek VAT w naleznej wysokosci (w przypadku, gdy Wykonawca jest przedsiebiorcy -
podatnikiem VAT),).
b) nalezne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek
dochodowy (w przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej).

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu catosci przedmiotu zamdwienia, obejmujgcego
publikacje artykutu prasowego oraz publikacje w wydaniu internetowym, potwierdzonych
podpisaniem odrebnych protokotéw odbioru dla kazdej czesci ustugi.

4. Wykonawca wystawi fakture VAT lub rachunek do umowy po podpisaniu dwdch protokotéw
odbioru , bez zastrzezen”.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto wskazane przez Wykonawce w fakturze
VAT lub rachunku do umowy w ciggu 30 dni od daty wystawienia.

XIil. INFORMACJA O DOPUSZCZALNOSCI WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania z poszanowaniem ustawy Kodeks Cywilny. Zmiany bedg mogty by¢é wprowadzone

do Umowy miedzy innymi w zakresie:

1. Przesuniecia terminu wykonania ustugi spowodowanego przesunieciem terminu realizacji
projektu, zmianami w harmonogramie projektu oraz wszelkimi decyzjami instytucji dotujacej z
innych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

2. Wydtuzenia terminu wykonania zamoéwienia z uwagi na wystgpienie okolicznosci nie
pozwalajgcych na terminowe wykonanie zamdwienia, niezaleznych od Wykonawcy (sita
wyzsza), ktérych w momencie zawarcia Umowy strony nie mogty przewidzie¢. Warunkiem
wydtuzenia terminu jest wyrazenie zgody przez Zamawiajgcego. Termin moze ulec
przedtuzeniu o czas trwania okolicznosci.

3. Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu Umowy, ktérej w chwili zawarcia
Umowy strony nie mogty przewidzieé.

4. Warunkdéw umowy oraz sposobu jej realizacji ze wzgledu na zmiany regulacji prawnych
obowigzujgcych w dniu zawarcia umowy.

XIV. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY
1. Ogodlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw (OTOP) nie moze udzielaé zamowienia
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy OTOP lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu OTOP lub osobami
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wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy sktada on wraz z ofertg oswiadczenie o braku
powigzan, o ktdrych mowa w ust. 2.
4. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

XV. DODATKOWE INFORMACIE
1. Adres do korespondencji: Pomorskie Biuro OTOP, 84-230 Rumia, ul. Lipowa 4.
2. Dodatkowych informacji udziela Bogumita Btaszkowska, email:
bogumila.blaszkowska@otop.org.pl lub Hanna Rachwald, e-mail: hanna.rachwald@otop.org.pl

XVI.Zataczniki
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym
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Zatacznik 1

(miejscowos¢ i data)

FORMULARZ OFERTY
Dane Oferenta:
NGZWA: i e et e e e et r et e e st e e e e e e s s s s nranne
FAYe [ R =T A1 oY PP PP
Telefon/faks: ..ccoeeeeveeeeeeieeecee e Adres e-mail: c....coovveeiiiiiieeeee e
NIP e REEON e

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe Ogdlnopolskiego Towarzystwa Ochrony Ptakéw nr
521/2017/10 na ustuge publikacji artykutu prasowego wraz z zamieszczeniem artykutu w wydaniu
internetowym w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,, Zréwnowazona turystyka i ekstensywne rolnictwo
dla rezerwatu przyrody Beka”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

przedstawiam swojg oferte:

CatkOWIta CENA NELEO: ...t et s et st s e e ae st et e ebees s esereeteensesenis
STOWNIE KWOTA NETLO: ..ttt sttt et sttt st st s st st e b e saese s eeeae sesses e en sesesansasesesnserneseenens
Podatek od towardw i ustug W WySOKOSCi ....cceeeeeee.% 1O JEST vttt ztotych

€ena CatKOWILA DIULLO: ..........coiiiieice et st sttt be s s eb st b s bt et st b s

STOWNIE KWOTA DIUTEO: .oiviieiiceeict ettt ettt ebe st et sbe st be st e sassasbentesaseesbesntesassseesaeessesnns

Ponadto oswiadczam, ze:

1. Oferta jest wazna co najmniej 30 dni od momentu ztozenia.

2. Podana cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

3. ZapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen,
akceptujac wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliSmy konieczne informacje i
wyjasnienia do przygotowania oferty. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
podpisania umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

podpis osoby (0séb) upowaznionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy
(pozgdany czytelny podpis albo podpis i pieczqtka z imieniem i nazwiskiem)
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Zatacznik 2

(miejscowosc i data)

OSWIADCZENIA O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Dane Oferenta:
N VATV T
FAYe [ R =T A1 oY PRSP PR PP

Telefon/faks: ..ccoeeeeveeeeeeieeecee e Adres e-mail: c....coooveiiiiiiiieeie e

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze:

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia w ramach realizacji projektu ,Zrownowazona turystyka i
ekstensywne rolnictwo dla rezerwatu przyrody Beka”, nie jestem powigzany osobowo Ilub
kapitatowo z Zamawiajgcym — Ogdlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw, z siedzibg w Markach
przy ul. Odrowaza 24.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy OTOP lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu OTOP lub osobami wykonujgcymi w

imieniu OTOP czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis osoby (0séb) upowaznionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy
(pozgdany czytelny podpis albo podpis i pieczqtka z imieniem i nazwiskiem)
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