A OGOLNOPOLSKIE n
TOWARZYSTWO BirdLife

INTERNATIONAL

U‘:;p OCHRONY PTAKOW

ul. Odrowaza 24, 05-270 Marki k. Warszawy, tel.: +48 22 761 82 05, faks: +48 22 761 92 51, e-mail: biuro@otop.org.pl, www.otop.org.pl

Ogodlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéow (OTOP) jest krajowa organizacjg pozarzadowsa,
zajmujgcy sie ochrong dzikich ptakéw i miejsc, w ktdérych one zyjg. Naszym celem jest
zachowanie dziedzictwa przyrodniczego dla dobra obecnych i przysztych pokolen. Jestesmy
partnerem swiatowej federacji towarzystw ochrony ptakéw — BirdLife International.

Aktualnie poszukujemy osoby na stanowisko:

Specjalista/tka ds. wspotpracy

Zakres zadan:

e przygotowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w projektach finansowanych ze srodkéw UE;

e udziat w przygotowaniu zapytan ofertowych, dokumentacji przetargowe;j i realizacji
zakupow projektowych;

e wspotpraca w zakresie opracowania specyfikacji technicznej;

e przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z dziataniami projektowymi;

e nawigzywanie i prowadzenie wspotpracy z wtascicielami gruntéw, przedstawicielami
spotecznosci lokalnych, administracji lokalnej i centralnej, Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, Wojewddzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzed Wodnych
i innymi osobami i instytucjami w ramach realizacji dziatan projektowych;

e biezgce wsparcie administracyjne.

Oczekiwania:
e wyksztatcenie wyzsze;
e znajomo$¢ zasad i wytycznych dotyczacych realizacji projektdw finansowanych
z POIiS;
e znajomo$¢ zasad udzielania zamdwien;

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;
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e samodzielnos¢ w dziataniu i umiejetnos¢ planowania czasu pracy;

e komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

e umowe o prace (pét etatu, miejsce pracy: Swidnik, ul. Traugutta 5);

Prosimy o przesfanie listu motywacyjnego oraz CV wraz z klauzulg " Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst
jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)." na adres biuro@otop.org.pl do dnia 15 stycznia 2018
(poniedziatek).

W temacie wiadomosci prosze wpisaé: Specjalista/tka ds. wspétpracy, Swidnik.

Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi osobami.

Pracownik/ca zostanie zatrudniony/a do realizacji projektu ,Wzmocnienie potudniowo-
wschodniej metapopulacji wodniczki Acrocephalus paludicola w Polsce”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.



