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Techniki prowadzenia konsultacji spotecznych

Spotkanie otwarte

Warsztaty, konsultacje

Planowanie partycypacyjne

Forum lokalne

Konsultacje pisemne, internetowe

Wywiady w najblizszym otoczeniu (znajomi, rodzina)
Spacery (integracyjne, badawcze)

Gry terenowe i miejskie

Bank pomystow

Inne...
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Petycje sg formg bezposredniego uczestnictwa obywateli w procesie
sprawowania wiadzy. Zgodnie z Art. 63 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej kazdy
ma prawo sktada¢ petycje. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w
szczegdlnosci, zmiany przepisdOw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego
dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego
lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego,
mieszczgcych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petyc;ji.

\Q“ www.otop.org.pl
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Petycja

1. Kto moze ztozyc petycje?
Osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawng,
grupa tych podmiotéow

2. Kto moze byc¢ adresatem petycji?
Organy wtadzy publicznej, organizacje lub instytucje spoteczne (zadania z zakresu
administracji publicznej)

3. W czyim imieniu mozna ztozy¢ petycje?
‘publicznym,

‘podmiotu wnoszgcego petycje,
‘podmiotu trzeciego, za jego zgoda
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4. Co powinna zawierac petycja?

"oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje

‘miejsce zamieszkania lub siedziba podmiotu

-oznaczenie adresata petyc;ji

‘wskazanie przedmiotu petycji

‘petycja powinna zawierac informacje o zgodzie lub jej braku, na ujawnienie na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej imienia i nazwiska osoby
whnhoszgcej petycje

‘petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot
wnoszgcy petycje lub przez osobe reprezentujgcg podmiot wnoszgcy petycje
‘petycja sktadana za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej moze by¢
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym oraz powinna zawierad takze
adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje

@
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Petycja

5. Termin rozpatrzenia petycji

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w
terminie 3 miesiecy od dnia jej ztozenia.

6. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. 2014 poz. 1195) oraz
Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 lipca 2018 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o petycjach (Dz.U. 2018 poz. 870)

\Qﬁ www.otop.org.pl
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Whiosek

Przedmiotem wniosku mogg by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia
organizacji, wzmocnienia praworzgdnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania
naduzyciom, ochrony wtasnosci, lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci

www.otop.org.pl



‘Eﬁ 2 10

Whiosek

1. Kto moze ztozy¢ wniosek?
Kazdy obywatel

2. Kto moze byc¢ adresatem wniosku?
Organy wtadzy publicznej, organizacje lub instytucje spoteczne (zadania z
zakresu administracji publicznej)

3. Co powinien zawiera¢ wniosek?

‘imie i nazwisko wnioskodawcy

-adres zamieszkania

‘czego dotyczy wniosek, proponowane zmiany

‘wniosek sktadany za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej moze byc
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym oraz powinien zawierac
takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego wniosek

-Wntcg k niezawierajgcy imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego
po ia sie bez rozpoznania.
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Whiosek

4. Jak ztozy¢ wniosek?

Whniosek mozna wystaé pocztg elektroniczng, faksem, ustnie do protokotu, za
posrednictwem platformy ePUAP lub tradycyjnie, pisemnie

5. Termin rozpatrzenia wniosku

Whniosek powinien by¢ rozpatrzony bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w
terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

6. Podstawa prawna
Kodeks postepowania administracyjnego, Dziat VIII: Skargi i wnioski
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Inicjatywa lokalna

Specyficzng sytuacjg zwracania sie z wnioskiem z artykutu 241 Kodeksu
postepowania administracyjnego jest inicjatywa lokalna. Pozwala ona
nieformalnym grupom mieszkannicow oraz organizacjom wnioskowac o to, by
np. wtadze gminy wsparty jakies ich przedsiewziecie.

W tym wypadku bardzo istotne jest to, ze mieszkancy i tak sg w nie
zaangazowani, wkfadajac swojg prace.

\Qﬁ www.otop.org.pl
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Inicjatywa lokalna

Tryb skfadania wniosku w ramach inicjatywy lokalnej jest analogiczny do
postepowania przy sktadaniu wniosku, nalezy w nim jednak przedstawié (i w
miare mozliwosci udokumentowad) wktad wtasny mieszkarncéw, spotecznosci
lub organizacji, wskaza¢ konkretny zakres oczekiwanej pomocy i przywotad
korzysci, jakie gmina bedzie miata z realizacji inicjatywy lokalne;.

Uwaga! Wktad wtasny moze by¢ materialny, ale takze niematerialny (praca
mieszkaricow, poswiecony czas, wiedza)
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Skarga

Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub nienalezyte
wykonywanie zadan przez wtasciwe organy albo przez ich pracownikow,
naruszenie praworzadnosci lub intereséw skarzacych, a takze przewlekte lub
biurokratyczne zatatwianie spraw.

\Qﬁ www.otop.org.pl
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Skarga

1. Kto moze ztozyc¢ skarge?
Kazdy obywatel

2. Kto moze byc¢ adresatem skargi?

Skargi sktada sie do organdw wtasciwych do ich rozpatrzenia. Skarge sktada sie do
organu nadrzednego w stosunku do podmiotu, na ktéry sktadamy skarge.

www.otop.org.pl
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Skarga

3. Co powinna zawierac skarga?

‘imie i nazwisko skarzgcego

-adres zamieszkania

‘wskazanie przedmiotu skargi (doktadny opis zdarzenia, opisanie faktow, wskazanie
nieprawidtfowosci)

- skarga sktadana za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym oraz powinna zawierac takze adres poczty
elektronicznej podmiotu wnoszgcego skarge

'skarga niezawierajgca imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu skarzgcego pozostawia sie
bez rozpoznania
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Skarga

4. Termin rozpatrzenia skargi
Skarga powinna byc¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu
miesigca od dnia jej ztozenia. W razie nie zatatwienia sprawy w terminie 1 miesigca

organ jest obowigzany zawiadomié strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy
termin zatatwienia sprawy.

5. Podstawa prawna
Kodeks postepowania administracyjnego, Dziat VIII: Skargi i wnioski
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Tu szukaj wiedzy

http://prawo.sejm.gov.pl

https://
siecobywatelska.pl/wp-content/uploads/2017/05/PRAWA_DO_UZYWANIA_LOGA.pdf

https://poradnik.ngo.pl/
http://www.osl.org.pl/wp-content/uploads/2014/09/Tryptyk-02_calosc-lekka.pdf
https://www.arslege.pl/kodeks-postepowania-administracyjnego/k3/s168/

http://repozytorium.uni.wroc.pl/Content/73260/06_Malwina_Jaworska.pdf
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