A OGOLNOPOLSKIE .
TOWARZYSTWO BirdLlLife

INTERNATIONAL

U‘::P OCHRONY PTAKOW

ul. Odrowaza 24, 05-270 Marki k. Warszawy, tel.: +48 22 761 82 05, faks: +48 22 761 92 51, e-mail: biuro@otop.org.pl, www.otop.org.pl

Zamoéwienie jest wspoftfinansowane przez Unie Europejskg ze sSrodkow Europejskiego Funduszu

Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Swidnik, 09.05.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 545/2020/2

I. ZAMAWIAJACY

Ogdlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakdw, Lubelskie Biuro Regionalne, ul. Traugutta 5, 21-040

Swidnik.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest $wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej i
wynajem sali konferencyjnej dla uczestnikéw miedzynarodowego sympozjum tematycznego,
ktére ma sie odby¢ w pazdzierniku 2020 roku, a ktore poswiecone jest ochronie wodniczki w
ramach projektu "Wzmocnienie potudniowo-wschodniej metapopulacji wodniczki

Acrocephalus paludicola w Polsce".

Proponowane terminy realizacji zamdéwienia:
05-08.10.2020 lub

12-15.10.2020 lub

19-22.10.2020.

Planowana lokalizacja sympozjum: na terenie gminy Urszulin, woj. lubelskie lub w promieniu

maks. do 30 km od gminy Urszulin.

2. Wstepny program/zapotrzebowanie noclegowo/gastronomiczne:

e Dzien I: Przyjazd uczestnikdw z Warszawy i z zagranicy (ok. 25 oséb), nocleg, kolacja, parking
e Dzien II: Sniadanie dla ok. 25 o0séb; catodniowe obrady w sali konferencyjnej dla ok. 35 oséb;

obiad, trzy przerwy kawowe oraz kolacja dla ok. 35 0séb; nocleg dla ok. 35 0séb; parking.

e Dzien llI: Sniadanie i obiad dla ok. 35 0s6b; po obiedzie obrady w sali konferencyjnej dla ok.

20 0s6b z dwiema przerwami kawowymi, nocleg dla ok. 20 oséb.
e Dzien IV: Sniadanie dla ok. 20 0séb, wyjazd po $niadaniu.

3. Szczegdtowe warunki zamowienia:

Ustuga hotelarska:

e obiekt o kategorii min. 3 gwiazdek okreslonych w Rozporzqdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych

Swiadczone sq ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166 t.j.);
e liczba zakwaterowanych oséb — od 20 do 35;
e dostep do Internetu na terenie obiektu dla wszystkich uczestnikdw sympozjum;
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parking dla uczestnikdw sympozjum;

Wynajem sali konferencyjnej plus serwis kawowy (Il dnia pobytu- caty dzien i lll dnia pobytu po

obiedzie):

sala konferencyjna w budynku (ew. kompleksie hotelowym) dla 35 oséb pozwalajgca na
zachowanie 2-metrowych odlegtosci miedzy uczestnikami sympozjum;

rzutnik multimedialny, ekran oraz odpowiednie do wielkosci sali nagtosnienie, 2 mikrofony;
dostep do Internetu bezprzewodowego w sali;

zapewnienie wody mineralnej (gazowana i niegazowana) dla uczestnikow sympozjum;
bezposredni dostep z sali konferencyjnej do miejsca, gdzie bedzie organizowany serwis
kawowy;

serwis kawowy: 3 razy Il dnia pobytu i 2 razy Il dnia pobytu (po obiedzie);

serwis kawowy musi obejmowacé: kawe, rdzne gatunki herbat, min. 2 rodzaje ciast, rdzne
rodzaje kruchych ciastek, $wieze owoce, mleko, cukier, cytryne, soki, wode gazowang
i niegazowana.

Ustuga gastronomiczna:

Swiadczenie ustug zywieniowych zgodnie z Ustawqg z dnia 25 sierpnia 2006 roku o
bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia (Dz. U. z 2019 poz. 1252 z p6zn. zm.);

$niadania dla uczestnikow sympozjum w liczbie od 20-35 w formie tzw. ,szwedzkiego stotu”
obejmujgce dwa dania gorace, rozne rodzaje serdow, wedliny, jajka podawane w rdznych
postaciach, pieczywo mieszane, Swieze warzywa i owoce, kawa, herbata, soki, mleko, cytryna;
obiady dla 35 uczestnikdw sympozjum (Il i lll dnia pobytu) w formie serwowanej zgodnie z
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego menu — sktadajgce sie z zupy, drugiego dania (minimum
dwa rodzaje dan do wyboru, w tym jedno wegetarianskie), deseru, napoje zimne i gorgce
(kawa, herbata, soki, mleko, cytryna). Zamawiajgcy dopuszcza rdwniez forme tzw.
"szwedzkiego stotu”;

kolacje dla uczestnikow w liczbie od 20-35 w formie serwowanej sktadajacej sie z przystawki
(minimum dwa rodzaje przystawek do wyboru), jedno danie gorgce (minimum dwa rodzaje
do wyboru), napoje zimne i gorgce (kawa, herbata, soki, mleko i cytryna), minimum dwa
rodzaje wedlin, rézne rodzaje seréw, satatek. Dopuszczalna jest forma tzw. ,szwedzkiego
stotu”;

positki przygotowywane metodg tradycyjng, bez uzycia produktow typu ,instant” lub
zakupionych produktow gotowych do spozycia;

wykonawca na 4 dni przed rozpoczeciem sympozjum przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji menu obowigzujgce podczas pobytu w osrodku;

Zamawiajgcy na tydzien przed rozpoczeciem sympozjum przesle ostateczng liczbe uczestnikow
oraz zatwierdzony program pobytu.

Oferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamédwienia.
Forma ptatnosci - ptatnosc przelewem w ciggu 14 dni po otrzymaniu faktury VAT przestanej na
adres e-mail Zamawiajgcego.
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Il. INFORMACJA O DOPUSZCZENIU SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH | WARIANTOWYCH

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Rozwigzania
wariantowe nie beda rozpatrywane.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe].

IV. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

4, Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje niniejszego

zamoOwienia - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.
V. INFORMACJE O DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC OFERENCI

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie z dotaczonym do zapytania wzorem —
Zatacznik nr 1.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu ofertowym w jezyku polskim.

2. Oferta powinna by¢ czytelna. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki,
dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Oferenta, w przeciwnym wypadku nie
bedg uwzgledniane.

3. Przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofac¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego na
adres e-mail przed uptywem terminu sktadnia ofert.

4. Oferent nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.
5. Oferta powinna zawiera¢ minimum: cene catkowitg brutto oraz netto podang w ztotych

polskich z doktadnoscig nie wiekszg niz 2 miejsca po przecinku, nazwe i adres Oferenta, numer
telefonu lub e-mail oraz date sporzadzenia.
6. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej jednoczesnie na adres:
sviataslau.valasiuk@otop.org.pl oraz biuro@otop.org.pl do dnia 18 maja 2020 r., do godziny
11:00. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony po rozpatrzeniu wszystkich ofert
przez Zamawiajgcego.

W przypadku, jesli wybdr najkorzystniejszej oferty nie bytby mozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie tych Oferentow, do ztozenia w
terminie 3 dni ofert dodatkowych.

Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych wczesniej ofertach podstawowych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze odwotaé/zmieni¢ lub zmodyfikowaé warunki postepowania w trybie
zapytania ofertowego przed dniem skfadania ofert, w tym termin sktadania i otwarcia ofert.
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Oferenta, gdy ta nie bedzie spetnia¢ wymagan stawianych
przez Zamawiajgcego, tj. oferta nie bedzie wazna.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: http://www.otop.org.pl.

VIIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1.

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujgce kryterium:
Cena - 100%

IX. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIESZE)J OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow przez umieszczenie
stosownej informacji na stronie internetowej. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony
mailem.

Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie ostateczny i nie bedzie podlegaé procedurze
odwotawcze;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

X. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Sviataslau Valasiuk, e-mail: sviataslau.valasiuk@otop.org.pl.
Procedury, zgodnie z ktérymi przeprowadzane jest postepowanie, sg dostepne na stronie internetowej
OTOP oraz w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Traugutta 5, 21-040 Swidnik.
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XI. ZAtACZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna RODO
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