Warszawa, 2 listopada 2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 560/2023/22

I. ZAMAWIAJACY
Ogodlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw, ul. Odrowaza 24, 05-270 Marki k.

Warszawy

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, sktad i druk 200 szt. teczek
ofertowych. Zamodwienie jest realizowane w ramach realizacji projektu pn. ,,Czynna
ochrona kraski Coracias garrulus na Rowninie Kurpiowskiej" nr POIS.02.04.00-00-
0023/17, wspodtfinansowanego przez Unie Europejskg ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (POIiS).

2. Zamdwienie obejmuje realizacje nastepujacych zadan:

a) Opracowanie graficzne, sktad i druk nadruku na teczce;

b) Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzor wizualizacje nadruku;

c¢) Wymiary teczki: format A4, standardowy 2-bigowy z grubym grzbietem;
ktora pomiesci min. 50 stronicowy notes w formacie A4;

d) Nadruk: po obu stronach zew. teczki, petnokolorowy;

e) Nakfad: 200 szt.;

f)  Wykonanie teczki: papier/karton sztywny o grubosci min. 300 g. wykonanej
z papieru w 100% z recyclingu, niewybielanego chemicznie, niepowlekanego,
w kolorze zgaszonej bieli/ecru;

g) Rozdzielczo$¢ druku: co najmniej 300 dpi;

Przygotowany projekt wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

4. Probka gotowego wydruku wymaga akceptacji Zamawiajgcego przed ich
wykonaniem w petnej liczbie. W tym celu Wykonawca ma dostarczy¢ je do siedziby
Zamawiajgcego. Moga by¢ one w kilku wersjach do wyboru w jednej przesytce.

5. Zamowienie obejmuje dostarczenie i wniesienie wydrukowanych materiatéw do
siedziby Zamawiajgcego, ul. Szeroki Dunaj 5, Warszawa.
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6. Oferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

zamowienia.

7. Forma ptatnosci - po zrealizowaniu przedmiotu zamodwienia ptatnos¢ przelewem

w ciggu do 30 dni po otrzymaniu faktury VAT lub rachunku, dostarczonego do

siedziby Zamawiajgcego.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktéry zostanie wytoniony do realizacji przedmiotowego zamdwienia jest

zobowigzany wykona¢ ustuge bedgcy przedmiotem zamdwienia w terminie do dnia 17
listopada 2023 .

IV. INFORMACIA (o) DOPUSZCZENIU SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH

a)

b)

| WARIANTOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Rozwigzania
wariantowe nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe;.

V.OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

dotyczace:

1.

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajacy nie
wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegotowego warunku w tym zakresie.

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie.

Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
niniejszego zamowienia. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku

w tym zakresie.



V1. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

1.

WYKONAWCY SKtADAJACY OFERTE

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie z dotagczonym do zapytania
wzorem — Zafacznik nr 1.

Podpisane Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym, zgodnie
z dotgczonym do zapytania wzorem — Zatgcznik nr 2.

Podpisana informacja dotyczagca RODO, zgodnie z doftgczonym do zapytania
wzorem — Zafacznik nr 3.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie z dotgczonym do zapytania
wzorem — Zatacznik nr 1.

Podpisane Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym, zgodnie
z dotgczonym do zapytania wzorem — Zatgcznik nr 2.

Podpisana informacja dotyczagca RODO, zgodnie z dofgczonym do zapytania
wzorem — Zatgcznik nr 3.

Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferta powinna by¢ czytelna. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia,

poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Oferenta,

w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do

ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byé

dostarczone do Zamawiajgcego na pismie przed uptywem terminu sktadnia

ofert.

Oferent nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci

oferty po uptywie terminu skfadania ofert.

Oferta powinna zawiera¢ minimum:

- catkowite wynagrodzenie nalezne za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
podane w ztotych polskich z dokfadnoscig nie wiekszg niz 2 miejsca po

przecinku,



Catkowite wynagrodzenie przedstawione przez Oferenta w ofercie musi
obejmowaé wszystkie koszty i skladniki niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia (catkowity koszt jaki poniesie Zamawiajacy).

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 9 listopada 2023 r.:

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

lub bezposrednio przez baze konkurencyjnosci

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony po rozpatrzeniu wszystkich
ofert.

W przypadku, jesli wybor najkorzystniejszej oferty nie bytby mozliwy z uwagi na
fakt, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych
Oferentdw, do ztozenia w terminie 3 dni ofert dodatkowych.

Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach podstawowych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze odwotaé/zmienié lub zmodyfikowaé warunki postepowania
w trybie zapytania ofertowego przed dniem sktadania ofert, w tym termin
sktadania i otwarcia ofert.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Oferenta, gdy ta nie bedzie spetniac
wymagan stawianych przez Zamawiajgcego, tj. oferta nie bedzie wazna.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach internetowych:

° pod nr 2023-37579-
178795

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY


mailto:zamowienia@otop.org.pl
http://www.otop.org.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajgcy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:

Cena - 100%

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizszym  catkowitym
wynagrodzeniem.

X. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Ogdlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakdw (OTOP) nie moze udziela¢ zamdwienia
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewierstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

XI. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIESZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi przez umieszczenie
stosownej informacji na stronie internetowej oraz bazie konkurencyjnosci.
Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony mailem.

2. Wybédr najkorzystniejszej oferty bedzie ostateczny i nie bedzie podlegac
procedurze odwotawczej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyny.

XIl. INFORMACJA O DOPUSZCZALNOSCI WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian  umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania z poszanowaniem ustawy Kodeks Cywilny. Zmiany
bedg mogty by¢ wprowadzone do Umowy miedzy innymi w zakresie:



1. Przesuniecia terminu wykonania ustugi spowodowanego przesunieciem
terminu realizacji projektu, zmianami w harmonogramie projektu oraz wszelkimi
decyzjami instytucji dotujgcej z innych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

2. Wydtuzenia terminu wykonania zamdwienia z uwagi na wystgpienie okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy, np. warunki atmosferyczne niepozwalajgce na prace
w terenie, okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 lub inna sita wyzsza.
W wypadku wystgpienia powyzszych okolicznosci Wykonawca zgtosi ten fakt
Zamawiajgcemu z wnioskiem o wydtuzenie termin. Po akceptacji przez
Zamawiajgcego wniosku ztozonego przez Wykonawce, termin wykonania
zamoOwienia moze ulec przedfuzeniu o czas trwania tych okolicznosci.

3. Warunkéw umowy oraz sposobu jej realizacji ze wzgledu na zmiany regulacji
prawnych obowigzujgcych w dniu zawarcia umowy.

Xlll. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Pani Dorota Ochocinska, e-mail:
dorota.ochocinska@otop.org.pl.

Procedury, zgodnie z ktérymi przeprowadzane jest postepowanie, sg zgodne z zasadami
dokonywania zakupow, okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

XIV. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
3. Informacja dotyczgca RODO

W razie watpliwosci lub pytan, prosze o kontakt z Panig Dorotg Ochocinskg —

koordynatorkg projektu, e-mail:

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane réwniez w Bazie Konkurencyjnosci
pod nr 2023-37579-178795 w
dniu 2 listopada 2023 r.
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